Att ansluta till ett ZOOM-mote

1 Installera ZOOM-klienten (om du inte redan gjort det)

Om du accepterar att anvanda klienten. Den ar formodligen snabbare.
Annars far du ansluta via Google Chrome.
- Om du redan har ett konto pa ZOOM, sa har du redan klienten.

1.1 Installera pa dator

- Klicka pa www.zoom.us/download
- Klicka pa den bld Download-knappen for "Zoom Client for Meetings”
- Installera den (filen visas nere till vanster eller finns i "Hamtade filer”)

1.2 Installera pa telefon eller surfplatta

- Det finns en separat app for Zoom, installera den.

2 Anslut till ZOOM-motet

Anslut till motet pa angiven tid. Det finns flera sitt att ansluta till motet.

2.1 Ldnk till motet

- Du kommer innan moétet att fa ett mail med en lank for anslutning till motet.
- Den innehéller dven password for métet, inbaddat.
- Lanken giller bara for aktuellt méte, ta bort mailet efter motet.

2.2 Anslut med hjilp av ZOOM-klienten

- Klicka pa lanken som du fick i mailet fran motesledaren.
- Klicka p4 "Oppna URL:Zoom Launcher”, om du fir den frigan.
- Ange ditt namn (girna fullstdndigt namn), och acceptera ljud och video.

2.3 Med Google Chrome

- Painloggningsbilden ovan (2.2) finns dven mgjlighet att ansluta via webblasare i stillet,
men du bor dd ha Google Chrome som standard-webblasare.

- Ange ditt namn och tryck "I Agree”, pa eventuell fraga om att acceptera villkoren.

- Acceptera ljud och video.

2.4 Via ditt ZOOM-konto (om du har det)

- Starta www.zoom.us och logga in.
- Vilj ”Join a meeting” och ange motets Meeting ID och password
Klicka p&4 "Oppna URL:Zoom Launcher”, om du fir den frigan.

Acceptera ljud och video.

3 Forberedelser

- Det ar en stor fordel om du anvinder horlurar kopplade till din dator eller
telefon/surfplatta. Detta for att slippa rundgéng av ljudet. Allra bast pa en dator ar
naturligtvis ett headset med bade horlurar och mikrofon.
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4 Lite problemhantering

- Om du inte har mikrofon pa din dator eller saknar ljud pa din PC, sa kan du ansluta till
motet bade pa din dator och pa din mobil, s& kan du se bilden pa datorn och hora ljud och
prata i telefonen. Anvand da garna horlurar till mobilen.

5 ZOOM funktioner

Meny nertill
Mute/Unmute Stanga av eller sla pa din mikrofon. Ha giarna den avstiangd nar du inte pratar.

Start/Stop Video Sténg av eller sitta pa kameran pa din dator.

Participants Visar till hoger en lista med deltagarna.

- Raise Hand Réack upp handen (finns i deltagarlistan). Vi kollar.

Chat Chat Oppnas till hoger. Du kan skriva meddelanden. Vi kollar.
Share Screen Visa skiarm for 6vriga. Normalt stangt.

Record Spela in. Normalt stangt.

Reactions Tummen upp och applader.

Leave Lamna motet. Du kan ater ansluta igen nar du vill.

Uppe till hoger
Gallery View/Speakers View

Enter/Exit Fullskarm

6 Forhallningssatt

- Lat bade ljud och bild vara igdng nar vi startat motet.

- Vid presentationer kommer jag att stinga av alla andras mikrofoner.

- Skriv girna fragor i Chat-forumet. Vi héller koll pa det.

- Hall garna mikrofonen avstingd (MUTE) vid diskussioner nar du inte har ordet.
- Anvinda funktionen "Raise Hand” for att bli tilldelad ordet.
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