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Ovningsuppgifter avsnitt: Grunder
Uppgifterna syftar till att forsta och kunna hantera grundldggande funktioner.

1 Finder
Uppgiften syftar till att forstd, se méjligheterna med och hitta pG Mac-datorns “skrivbord”.

Steg  Beskrivning

1 Klicka pa "Finder” langs till vanster i Doc (langst ned pa sidan)
2 Klicka pa "Innehall” langst upp i det fonster som visas
3 Bocka i tur och ordning i “Symboler”, “Lista” och “Kolumner”
4 Notera skillnader i visningsfonstret nedanfér. Stanna kvar pa “"Kolumner”
5 Att forskjuta kolumner:
6 Stall markoren pa gransen mellan det fargade sidofaltet och vitt falt
7 Vanstertryck pa styr-plattan. Drag markoren sidledes fram och ater
8 Notera hur gransen dndras. Sidofaltet blir mindre och storre
9 Notera de tva strecken langst ned pa den tjocka gra kolumnskiljelinjen
10 Vanstertryck pa styr-plattan. Drag markoren sidledes fram och ater
11 Drag alla kolumner maximalt till vinster pa motsvarande satt
12 Notera hur manga kolumner som nu visas
13 Bladdra nedat och uppat bland objekten (orden) i sidofdltet.
14 Da en mapp visas i forsta kolumnen- Klicka pa den!
15  Om en ny mapp visas i kolumnen till héger — klicka pa den. Upprepal!
16  Notera visningen i “Férhandsvisningspanelen” langst till hoger
17  Vilj ett objekt (ord) med bilder i sidofaltet
18  Notera visning i “Forhandsvisningspanelen”
19  Bladdra nedat/uppat | kolumnen till vinster om Forhandsvisningspanelen
20  Notera att innehallet férdandras.
21 Andrainnehadll i sidofaltet:
22 Skapa en mapp pa skrivbordet. Dép den till “Min mapp”
23 Dra ”Min mapp” till sidofaltet. Notera var den "“fastnar”
24 Placera markéren pa ”Min mapp”. Vanstertryck pa styrplattan
25 Drag "Minmapp” uppat och nedat bland 6vriga objekt
26 Notera att “Min mapp” ocksa ligger kvar pa skrivbordet.
27 Dra bort ”Min mapp” fran sidofaltet sa den "forsvinner”
28 Notera att “Min mapp ligger kvar pa skrivbordet
2 Skrivbordet

Uppgiften syftar till att férstd och kunna anpassa skrivbordet

Steg  Beskrivning

Forberedelse - Lagg upp appar pa skrivbordet
Detta gor vi for att du ska kunna placera ut appar, filler etc pa valfri plats pa skrivborded.
1 Klicka pa "Finder” langst till vanster i Doc.
2 Klicka pa "Innehall” i Menyraden.
3 Kontrollera i menyn som dyker upp att "Anvand travare” inte ar férbockad.
Om den skulle vara férbockad, bocka av den genom att klicka pa den.
Lagg upp appar pa skrivbordet

°

4 Klicka pa "Finder” langs till vanster i Doc (langst ned pa sidan)
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Steg  Beskrivning

Klicka pa "Appar” under "Favoriter” i den vanstra menyn. (Om inte "Appar”
finns — klicka pa din dators namn under ”Platser” i vanstermenyn).

6 Valj det program som du vill lagga till genom att markera det.

Stall markoren 6ver App-namnet, klicka med vanster musknapp och hall
nere. Samtidigt som du haller ner knappen drar du markéren och Appen ut
till skrivbordet.

7 Slapp upp vanster musknapp nar du placerat Appen déar du vill ha den pa
skrivbordet.

8 Om du anvander styrplattan istdllet for musen: / steg 4-5 trycker du ner ett
finger pad styrplattan och hdller det nertryckt hela tiden till dess du har
placerat Appen pd skrivbordet.

Lagg upp en fil pa skrivbordet

9 Klicka pa "Finder” langs till vanster i Doc (langst ned pa sidan)

10 Klicka pa nagon av de Kategorier som finns under “Favoriter” i den védnstra
menyn.

12 Valj valfri typ av fil som du vill lagga till genom att markera den.

13 Stall markoren over fil-namnet, klicka med vanster musknapp och hall nere.
Samtidigt som du haller ner knappen drar du markéren och filen ut till
skrivbordet.

14.  Slapp upp vanster musknapp nar du placerat Appen dar du vill ha den pa
skrivbordet.

Lagga upp en ny Mapp och fil pa skrivbordet.

15  Stall dig med markoren ndgonstans pa skrivbordet. Hoger klicka med musen.

16  Klicka pa "Ny mapp” i menyn som kommer upp.

17  En Mapp dyker upp pa skrivbordet .

18 Ge den ett namn och placera den dar du vill ha den
Lagg in en fil i en Mapp pa skrivbordet
Filen ligger pa skrivbordet

19  Klicka pa filen med vanster musknapp och hall den nere

20  Samtidigt som du haller musknappen nedtryckt drar du filen och placerar
den 6ver den mappen du vill placera den i.

21  Slapp musknappen.

22 Klicka pa mappen och kontrollera att filen hamnat dar.

Filen ligger i Finder

23 Oppna Finder (Klicka pd Finder i Doc) och markera den fil du vill flytta till
mappen pa skrivbordet.

24  Klicka pa filen med vanster musknapp och hall den nere

25  Samtidigt som du haller musknappen nedtryckt drar du filen och placerar
den 6ver den mappen du vill placera den i.

26  Slapp musknappen.

27  Klicka pa mappen och kontrollera att filen hamnat dar.

3 iCloud

Steg Beskrivning

Lagg upp en genvag till iCloud pa skrivbordet
1 Oppna Safari.
2 | sokfaltet skriv in “icloud.com” och tryck Enter.
3 Du bor nu fatt valkomstbilden till iCloud pa skrivbordet.
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Steg Beskrivning

4  Svara pa de fragor som eventuellt dyker upp T.ex. anvdndarnamn och
|6senord.

5 Nér du ar klar ska du fa upp "hemsfonstret” for iCloud

6  Vansterklicka med musen pa ”iCloud-adressen” i Safaris sokfonster och hall
knappen nedtryckt och samtidigt dra ut ”icloud.com” pa skrivbordet.

7  Slapp muskanppen

8 Klicka pa genvagen pa skrivbordet och kontrollera att den fungerar.

Titta pa dina bilder
9 Klicka pa genvagen for iCloud.
10 Nar du far upp hemfénstret for iCloud klickar du pa ”Bilder”
11  Kontrollera om det ar samma som du har i din telefon.
12  Om inte kontakta nagon av handledarna.

4 Backup

Steg Beskrivning

1 Klicka igang Finder

2 Peka pa "Skrivbord” i sidofaltet med markoren o hégerklicka pa styrplattan
3 Las av storleken genom att trycka pa "Visa Info”. Las Storlek. Notera!

4 Klicka pa raden Natverksinstallningar langst ned bland raderna

5 Peka pa "Dokument” i sidoféltet med markoren o hogerklicka pa styrplattan
6 Las av storleken genom att trycka pa "Visa Info”. Las Storlek. Notera!

7 Lagg ihop storleksangivelsen fran bade Skrivbord och Dokument

8 Klicka igang appen systeminstallningar

9  Klicka pa ikonen "Apple-I1d”

10 Lé&saviCloud lagringsutrymme langst ned pa sidan. Notera Tillgangligt!

11  Klicka pa knappen “Alternativ” pa raden iCloud Drive

12  Konstatera om/att rutan vid "Mapparna och Dokument” &r oifylld

13 Bocka INTE i innan du beslutat att anvanda iCloud konsekvent eller inte

14  Jamfor den hoplagda storleksangivelsen av Skrivbord och Dokument med

Tillgangligt utrymme enligt ovan.

15 Besluta om Backup via iCloud ar mojligt med hansyn tagen till utrymme.

16 Stdm av med din bordsgranne. Gor inget ytterligare

17  Valj Time Machine genom att klicka pa Klockan med pil runt hogst upp i
menyraden till hoger

18 Klicka pd "Oppna Time Machine instéllningar

19 Resonera med din granne om behovet av att anvanda Time Machine

20 Konsultera Olle eller Jan om det blir Aktuellt. Rekommenderas!

5 Print Screen

Steg Beskrivning

Ta en skarmbild

1  Tryck samtidigt tangenterna “cmd+Shift+3” och du far en skarmbild pa hela
skarmen.

2 Omdu bara vill ta en skdarmbild av viss del av skarmen tryck som i steg 1
men valj 4 istallet for 3.
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Steg Beskrivning

3  Omduvaéljer steg 2 far du upp en markor. Markera det omrade du vill fa
skarmbild av.
4 Bade i steg 1 och 3 visas resultatet i “Forhandsvisning”.
5  Vill du kopiera: Vilj Redigera i “Menyraden”
6 | “Redigera-menyn” valjer du kopiera.
7  Vill du spara: Valj "Arkiv” i “Menyraden”
8 | “Arkiv-menyn” valjer du spara eller spara som.
9  Ange var duvill spara den.
6 Hjalp

Steg Beskrivning

1 Klicka pa Apple-symbolen langst upp till vanster i Menyraden.
Valj “Om den héar datorn”

Vilj ”Support” i menyraden i det fonster som 6ppnas.

| ndsta fonster valjer du “macOS Hjalp”

| ett nytt fonster 6ppnas macOS Anvandarhandbok.

Titta i innehallsforteckningen och se vilka mojligheter till hjalp som finns.

Testa aven Sok/Hjalp funktionen som finns genom att klicka pa forstoringsglaset
som finns i Statusmenyn (hégra delen av Menyraden).
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