
Lär dig grunderna om Picasa 

 

 

Välkommen till Picasa. 
 

 

I den här guiden får du lära dig att använda 
Picasa för att organisera och redigera dina foton. 

  

 



 
Picasa Programvara  

När du börjar, finns det 2 saker du bör alltid komma ihåg: 
 

 

• Picasa lagrar inte bilder på 
datorn.  

 

• När du öppnar Picasa, letar 
det helt enkelt i mapparna 
på din datorn och visar 
bilderna den hittar.  

 

• Den visar vilka filtyper som 
du säger till den att leta i  –  

 

 

• Dina originalfoton bevaras 
alltid. 
 

• Fotoredigeringar du gör visas 
bara i Picasa tills du väljer att 
spara dina ändringar.  
 
 

• Även då skapas i Picasa en ny 
version av fotot med dina 
redigeringar och lämnar den 
ursprungliga filen bevarad. 

 

 



Därför är Picasa så bra 
Så får du ordning i bildkaoset  

 

Hur snabbt Picasa läser av 
bilderna på din dator 
beror självklart på hur 
mycket bilder du har.  

 

Har du väldigt många 
fotografier kan Picasa 
missa några bilder. 

 

En stor fördel med Picasas 
skrivbordsprogram är att 
programmet fungerar 
(nästan) helt offline.  

 

Du behöver 
internetåtkomst först när 
du laddar upp bilder på 
nätet, geotaggar eller delar 
till Flickr eller Facebook. 

 



 

• När du har installerat programmet är det bara att sätta igång.  

• Öppna Picasa genom att dubbel- klicka på ikonen.  

• Picasa uppmanar dig då att börja importera bilder, det vill säga 
föra över dem till programmet.  

• Du kommer att tillfrågas om hela hårddisken ska gås igenom eller 
endast särskilda mappar, exempelvis Mina Bilder.  

       
          I nedre kanten väljer du var du vill spara 
dina                     importerade filer. Döper du dina mappar  
                                      ordentligt slipper du en sprängfull Mina  
                       Bilder-mapp där alla foton blandas.                                                              

 

• Vill du inte låta programmet söka igenom alla mappar kan du 
välja specifika mappar manuellt.  

• Du kan dessutom välja att hämta in bilder från cd-skivor, usb-
minnen eller mobiltelefoner. Har du mycket bilder kan det här ta 
en stund. 

 

 
 
I nedre kanten väljer du var du vill spara dina importerade filer. Döper du dina mappar ordentligt 

slipper du en sprängfull Mina Bilder-mapp där alla foton blandas. 



picasa.google.com 

Ladda ner Picasa. 

Skapa sedan ett konto på google om du inte redan har ett. 
Öppna Picasa när det är färdigt och ledladdat. 

 



Eftersom programmet genomsökt dina interna hårddiskar vid första starten, 
finns nu mängder av bilder i ”mapplistan”. Det är förmodligen inte intressant 
att visa alla dessa bilder i Picasa, så därför kan det vara bra att göra en 
ändring av inställningarna för mediasökning.            
Under ”verktyg” i menyraden väljer du ” mapphanterare” 



I dialogrutan ” mapphanterare” kan du bestämma hur programmet ska sköta 
övervakningen av bildinnehållet i din dator. 
I ”mapplistan” visas mapparna. Du ser vad de olika symbolerna betyder där.  
Sedan är det bara att gå igenom dina mappar, kryssa bort dem du aldrig vill ska öppnas, 
och kryssa för dem du vill ska öppnas en gång, resp. varje gång du öppnar programmet. 
Klicka OK när du är färdig. 

 
 



Nu ser du alla dina importerade bilder. De presenteras i Picasas biblioteksvy. Bilderna ligger 
i datum-ordning, ordnade i mappar precis likadant som i den enhet bilderna är hämtade 
från. Bilder från mappen ”Madeira 2009” eller mappen ”Skärmdumpar” ligger alltså kvar i 
mappen med samma namn i Picasa. 



När du arbetar i Picasa kommer du att skapa album för dina bilder. Albumen är inte 
mappar, utan album som existerar endast i Picasa. Bilder du har ordnat i album i Picasa, 
finns fortfarande ordnade som de varit tidigare på dina andra enheter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Samma bild kan därmed ligga i flera album. En bild kan finnas med i ”Mina Bästa 
Semesterbilder” och ”Madeira 2009” samtidigt som den ligger kvar i mappen ”Mina bilder” på 
datorn. För att skapa ett nytt album och börja kategorisera dina bilder trycker du på Nytt 
album (lilla blå albumikonen bredvid Importera-knappen), namnger det och beskriver det. För 
att lägga till bilder i albumet markerar du dem i biblioteksvyn. Urvalet ser du längst ned till 
vänster. Tryck på lilla album¬ikonen till höger om urvalet och du har skapat ett nytt album! 



Så här fungerar Picasa 



 
 
 
 

 

 
1. Mappar     Här ser du alla dina mappar och album. Välj mellan  
  kronologisk eller alfabetisk ordning. 
 
2. Importera    Hämta in bilder från en kamera, skanner, cd  eller mapp på 
  datorn. 
 
3. Album Skapa ett album där du kan lägga in bilder från olika mappar. 
 
4. Visning Ställ in hur du vill att Picasa skall visa dina bilder 
 
5. Sök  Filtrera bilder efter exempelvis datum. Du kan även söka på 
  enstaka ord. 
 
6. Logga in Logga in så att du kan publicera bilder på ditt webbalbum. 
 
7. Använd Skapa bildspel, kollage, presentationer eller CD- skivor.  
  Du kan också visa dina favoritbilder eller porträttbilder. 
 
 



8. Synkronisera Ladda upp markerade bilder på ditt webbalbum. 

 

9. Bilder  Genom att dubbelklicka på en bild kan du redigera den. 

 
10. Urvalsbox Lägg ett urval bilder med bilder här. Den gröna nålen  gör att 
  en bild stannar kvar medan den röda cirkeln rensar din box 
  helt och hållet. 

 

11. Åtgärder Gör följande åtgärder med bilderna i din urvalsbox:  
  Stjärnmärk dina favoritbilder, rotera dem eller genom dem 
  en etikett för att underlätta sökningen. 
 

12. Använd Fler möjliga åtgärder med bilderna i din urvalsbox:  
  Överför till webbalbum, meila, skriv ut, spara på hårddisken, 
  beställ på riktigt fotopapper,  lägg ut på din blogg, skapa ett 
  kollage, skapa en film eller ange var bilden togs. 

  

13. Storlek Välj hur stora bilder som skall visas på skärmen genom att 
  dra i reglaget. 

 

 

 



Redigera = Grundkorrigering, justering och effekter 

 

• Dubbelklicka på ett foto, redigeringsdelen visas. 
 

• Till vänster visas nu tre flikar vid namn 
Grundkorrigering, Justering och Effekter.  

 

  

• Den första fliken Grundkorrigering ger dig standard- 
funktioner för att fixa till bilder som blivit för mörka 
eller ljusa, fått fel färg eller kontrast, och så vidare. 
Du kan också ta bort röda ögon, räta upp sneda 
bilder och beskära foton. Jag chansar heter en finess 
som automatiskt försöker rätta till bilden. 

 

• Prova dig fram 





Picasa redigering 

 

Fliken Justering använder du för att manuellt rätta till färgvärden. Du 
kan fylla på belysningen, vilket betyder att Picasa försöker förstärka 
ljuskällor i bilden. Högdager stärker ljusa partier och Skuggor de 
mörka. Och med Färgtemperatur ändrar du färgerna för att göra bilden 
varmare eller kallare. Det här kommer väl till hands om du vill fixa till 
dina snöbilder från i vintras. 
 

 

Slutligen har du Effekter, varunder du hittar fler filter för att göra 
bilderna mer konstnärliga. Sepia känner du säkert igen från de flesta 
andra bildbehandlingsprogram. Detta filter rekommenderas till om du 
tagit ett bra porträtt. Samma sak gäller svartvitt, då det också kan göra 
en bild mycket livligare. Ett tips är att leka med inställningarna under 
Justering efter att du omvandlat en bild till svartvitt, då det kan 
påverka väldigt mycket. 



Det finns tre olika spara funktioner (man väljer under Arkiv):  
Spara, Spara kopia och Spara som. 

När man väljer Spara, får man frågan ”spara på hårddisk”. Svarar man ja, läggs 
originalbilden in i en ny mapp (undermapp i den mapp man arbetar i), som heter 
”Originals”.  Bilden man sparar bibehåller det ursprungliga filnamnet. 
 

Väljer man Spara kopia, sparas bilden i den mapp man befinner sig 

med suffixet ”-1”.  Originalbilden ligger kvar, oförändrad. 
 

Väljer man Spara som, jobbar man på det sätt man är van vid i Windows, dvs man 
väljer namn och plats själv. Men Picasa ändrar bilden som man ser framför sig i 
Biblioteksvyn! Detta kan verka förbryllande. Därför skall man trycka på ”Ångra”, 
när man använt Spara som. Då har man två bilder i Biblioteksvyn efteråt, 
ursprungsbilden och den bild man använt Spara som på. Lite märkligt. 
 

I Arkiv-menyn finns även Återställ, där man kan återställa ändrings som gjorts 
tidigare – även i flera steg bakåt. Dessutom Exportera bild till Mapp, där man 
väljer plats till vilken man vill exportera bilden och man skapar samtidigt en mapp 
på det nya stället. Man väljer då mappnamn, default-namn är samma namn på 
mappen man jobbar i. 

 


