Lar dig grunderna om Picasa

Valkommen till Picasa.

| den har guiden far du lara dig att anvanda
Picasa for att organisera och redigera dina foton.
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Picasa Programvara

Nar du borjar, finns det 2 saker du bor alltid komma ihag:

Picasa lagrar inte bilder pa
datorn.

Nar du 6ppnar Picasa, letar
det helt enkelt i mapparna
pa din datorn och visar
bilderna den hittar.

Den visar vilka filtyper som
du sager till den att leta i —

Dina originalfoton bevaras
alltid.

Fotoredigeringar du gor visas
bara i Picasa tills du valjer att
spara dina andringar.

Aven da skapas i Picasa en ny
version av fotot med dina
redigeringar och lamnar den
ursprungliga filen bevarad.



@ Darfor ar Picasa sa bra
Sa far du ordning i bildkaoset

Hur snabbt Picasa laser av
bilderna pa din dator
beror sjalvklart pa hur
mycket bilder du har.

Har du valdigt manga
fotografier kan Picasa
missa nagra bilder.

En stor fordel med Picasas
skrivbordsprogram ar att
programmet fungerar
(nastan) helt offline.

Du behover
internetatkomst forst nar
du laddar upp bilder pa
natet, geotaggar eller delar
till Flickr eller Facebook.



 Nar du har installerat programmet ar det bara att satta igang.
e Oppna Picasa genom att dubbel- klicka pa ikonen.

* Picasa uppmanar dig da att borja importera bilder, det vill saga
fora over dem till programmet.

* Du kommer att tillfragas om hela harddisken ska gas igenom eller
endast sarskilda mappar, exempelvis Mina Bilder.

| nedre kanten valjer du var du vill spara
Importera till: Mappnamn: importerade filer. Df)per du dina mappar
(Mina bilder B3 | (20130507 (dag) B2 ordentligt slipper du en sprangfull Mina

Bilder-mapp dar alla foton blandas.

y Importera till mapp med dagens datum

* Vill du inte lata programmet soka igenom alla mappar kan du
valja specifika mappar manuellt.

* Du kan dessutom valja att hamta in bilder fran cd-skivor, usb-
minnen eller mobiltelefoner. Har du mycket bilder kan det har ta
en stund.



picasa.google.com

Ladda ner Picasa.

Skapa sedan ett konto pa google om du inte redan har ett.
Oppna Picasa nar det ar fardigt och ledladdat.

Sortera, redigera och dela foton HEmitn Picasa
Picasa 3.9 - Nu kan du dela och lagga till taggar pa Google+

Lagg upp och dela foton pa Google+ Tagga vanner pa Google+ och dela 24 nya effekter for dina foton
foton pa dem



Eftersom programmet genomsokt dina interna harddiskar vid forsta starten,
finns nu mangder av bilder i "mapplistan”. Det ar formodligen inte intressant
att visa alla dessa bilder i Picasa, sa darfor kan det vara bra att gora en
andring av installningarna for mediasdkning.

Under “verktyg” i menyraden valjer du ” mapphanterare”

isa Mapp Bid Skaoa Verktyg Hiso
apphantec...

lerd “ Blldsp shanterare.
— Konfigurera knoppar ...
b =117 Konfigurera skarmslackaren ...

l " Sakerhetskopiera bider...




| dialogrutan ” mapphanterare” kan du bestamma hur programmet ska skota
overvakningen av bildinnehallet i din dator.

| “mapplistan” visas mapparna. Du ser vad de olika symbolerna betyder dar.

Sedan ar det bara att ga igenom dina mappar, kryssa bort dem du aldrig vill ska 6ppnas,
och kryssa for dem du vill ska 6ppnas en gang, resp. varje gang du 6ppnar programmet.
Klicka OK nar du ar fardig.

Mapphanterare @

Mapplista
* xu skrivbord Fér varje mapp kan du valja om du vill att Picasa ska
% __j Mina bilder stka efter bilder | mappen eller inte. Du kan ocks3
T valja i vilka mappar nya bilder ska identifieras.
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Nu ser du alla dina importerade bilder. De presenteras i Picasas biblioteksvy. Bilderna ligger
i datum-ordning, ordnade i mappar precis likadant som i den enhet bilderna ar hamtade
fran. Bilder fran mappen “Madeira 2009” eller mappen ”Skarmdumpar” ligger alltsa kvar i
mappen med samma namn i Picasa.

i Picamsd RSN |
Arkrv  Redigers Vs Mapp Bid Stage Vedtyg Halp doboodoo@gmad com | Foton) Goodes | Legsn
| ) 4 Y
j 52 Bblatek 58 MovieMeker =~ JUdgimpoten @00
[ T3]
Ue'® Impecten M =0 Ellv _‘_.' > .02 .8 9 N K
A Album (3) » Skirmdumpin ' - e |
:)'N!Oﬂi" {2) den 8 juh 2004 A
‘; net (2
» 3 B " Dvla W ! Vih 00

W Fingade videor (12)

LY) Mappar ($) —_— ~ . -
[ER———") Al — -y < e
i { mnands 1 — - "."1 » ! - —
o Do . ’ v
=, r \
) Samoie A (3 %] & ‘ FI = B = )
S bum (3 : 1 : ! g
2004 kil ... — . ' 1] w— ] ¢ 3
L R - ! 0 - -
i Samole Pictures (8 it — I — L") T — \
LR I AN%ATs \l‘.‘

B¥ Dowrkies 1 resentation)| soo——— Sr———




Nar du arbetar i Picasa kommer du att skapa album for dina bilder. Albumen ar inte
mappar, utan alboum som existerar endast i Picasa. Bilder du har ordnat i album i Picasa,
finns fortfarande ordnade som de varit tidigare pa dina andra enheter.

N
4 Picasa3

rkiv. Redigera Visa Mapp Bild Skapa Verktyg Hjalp

&% Bibliotek 1¢' Importera

le' P Importera ! § N * &i-2 4 >
v ) Album (3) - . R
T .| Egenskaper for album (3e)
o vea {1 > Namn: Nytt sommaralbum)|
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Samma bild kan darmed ligga i flera album. En bild kan finnas med i ”Mina Basta
Semesterbilder” och “Madeira 2009” samtidigt som den ligger kvar i mappen "Mina bilder” pa
datorn. For att skapa ett nytt alboum och borja kategorisera dina bilder trycker du pa Nytt
album (lilla bla albumikonen bredvid Importera-knappen), namnger det och beskriver det. For
att lagga till bilder i albumet markerar du dem i biblioteksvyn. Urvalet ser du langst ned till
vanster. Tryck pa lilla album=-ikonen till hdger om urvalet och du har skapat ett nytt album!



Sa har fungerar Picasa
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1. Mappar

2. Importera

3. Album
4. Visning

5. S6k

6. Logga in

7. Anvand

Har ser du alla dina mappar och album. Valj mellan
kronologisk eller alfabetisk ordning.

Hamta in bilder fran en kamera, skanner, cd eller mapp pa
datorn.

Skapa ett album dar du kan lagga in bilder fran olika mappar.
Stall in hur du vill att Picasa skall visa dina bilder

Filtrera bilder efter exempelvis datum. Du kan aven soka pa
enstaka ord.

Logga in sa att du kan publicera bilder pa ditt webbalbum.

Skapa bildspel, kollage, presentationer eller CD- skivor.
Du kan ocksa visa dina favoritbilder eller portrattbilder.



8. Synkronisera

9. Bilder

10. Urvalsbox

11. Atgarder

12. Anvand

13. Storlek

Ladda upp markerade bilder pa ditt webbalbum.

Genom att dubbelklicka pa en bild kan du redigera den.

Lagg ett urval bilder med bilder har. Den gréna nalen gor att
en bild stannar kvar medan den roda cirkeln rensar din box
helt och hallet.

Gor foljande atgarder med bilderna i din urvalsbox:
Stjarnmark dina favoritbilder, rotera dem eller genom dem

en etikett for att underlatta sokningen.

Fler mo6jliga atgarder med bilderna i din urvalsbox:

Overfor till webbalbum, meila, skriv ut, spara pa harddisken,
bestall pa riktigt fotopapper, lagg ut pa din blogg, skapa ett
kollage, skapa en film eller ange var bilden togs.

Valj hur stora bilder som skall visas pa skarmen genom att
dra i reglaget.



Redigera = Grundkorrigering, justering och effekter

Dubbelklicka pa ett foto, redigeringsdelen visas.

Till vanster visas nu tre flikar vid namn
Grundkorrigering, Justering och Effekter.

Den forsta fliken Grundkorrigering ger dig standard-
funktioner for att fixa till bilder som blivit for mdérka
eller ljusa, fatt fel farg eller kontrast, och sa vidare.
Du kan ocksa ta bort roda 6gon, rata upp sneda
bilder och beskara foton. Jag chansar heter en finess
som automatiskt forsoker ratta till bilden.

Prova dig fram



Tillbaka till
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Picasa redigering

Fliken Justering anvander du for att manuellt ratta till fargvarden. Du
kan fylla pa belysningen, vilket betyder att Picasa forsoker forstarka
ljuskallor i bilden. Hogdager starker ljusa partier och Skuggor de
morka. Och med Fargtemperatur andrar du fargerna for att géra bilden
varmare eller kallare. Det har kommer val till hands om du vill fixa till
dina snobilder fran i vintras.

Slutligen har du Effekter, varunder du hittar fler filter for att gora
bilderna mer konstnarliga. Sepia kdanner du sakert igen fran de flesta
andra bildbehandlingsprogram. Detta filter rekommenderas till om du
tagit ett bra portratt. Samma sak galler svartvitt, da det ocksa kan gora
en bild mycket livligare. Ett tips ar att leka med installningarna under
Justering efter att du omvandlat en bild till svartvitt, da det kan
paverka valdigt mycket.



Det finns tre olika spara funktioner (man valjer under Arkiv):
Spara, Spara kopia och Spara som.

Nar man valjer Spara, far man fragan “spara pa harddisk”. Svarar man ja, laggs
originalbilden in i en ny mapp (undermapp i den mapp man arbetar i), som heter
”Originals”. Bilden man sparar bibehaller det ursprungliga filnamnet.

Valjer man Spara kopia, sparas bilden i den mapp man befinner sig
med suffixet ”-1”. Originalbilden ligger kvar, oférandrad.

Véljer man Spara som, jobbar man pa det satt man ar van vid i Windows, dvs man
valjer namn och plats sjalv. Men Picasa andrar bilden som man ser framfor sig i
Biblioteksvyn! Detta kan verka férbryllande. Darfor skall man trycka pa “Angra”,
nar man anvant Spara som. Da har man tva bilder i Biblioteksvyn efterat,
ursprungsbilden och den bild man anvant Spara som pa. Lite markligt.

| Arkiv-menyn finns dven Aterstill, dir man kan &terstélla dndrings som gjorts
tidigare — dven i flera steg bakat. Dessutom Exportera bild till Mapp, dar man
valjer plats till vilken man vill exportera bilden och man skapar samtidigt en mapp
pa det nya stallet. Man valjer dd@ mappnamn, default-namn ar samma namn pa
mappen man jobbar i.



