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Välkommen! 



Vi bör koncentrera oss på två saker: 
 
1. det Ni tror Ni kommer att använda 

mest frekvent,  
 

2. det Ni önskar lära Er. 



Flikar i Word 
 
 
 
 

• Start 
• Typsnitt, Formatera text, Punkt-listor, Indrag 

 
• Infoga 

• Bild, Figurer, Symbol, Sidhuvud/Sidfot, Anfang, Textruta 
 

• Sidlayout 
• Marginaler, Orientering, Storlek, Spalter 

 
 

* visa hur man anpassar verktygsfältet 

 

* 



Typsnitt, Formatera text, Punkt-listor, Indrag 



Bild, Figurer, Sidhuvud/Sidfot, Textruta, Anfang, Symbol 



Visa 
linjal 

Marginaler, Orientering, Storlek, Spalter 



Gratis grundkurs i Word på Internet: 
 
https://www.youtube.com/playlist?list=PL8472AC79A8107730 
 

Nu var det slut! 

För att skapa en ”dummy-text” i Word, kan du använda 
kommandot ”=rand()” eller ”=lorem()”. 
 

https://www.youtube.com/playlist?list=PL8472AC79A8107730
https://www.youtube.com/playlist?list=PL8472AC79A8107730

