2. Deltaga i ett Zoom-mote

Nar du foljt de tva tidigare instruktionerna for att ladda hem programmet och gora
installningar ar det dags att delta i ett mote.

Det gar ocksa att delta i ett Zoom-mote direkt i din Internet-browser (helst Google
Chrome), om du fatt en inbjudan skickad med e-post eller sms — men vissa funktioner
kan da saknas.

For att uppna det basta resultatet behéver du en dator med mikrofon, uttag for
hérlurar och en kamerafunktion. Det gar aven att anvanda en telefon eller Iasplatta.

Hitta in i motet
Det finns tva vagar in i motet:

« Oppna programmet Zoom i din dator, och vélj "Home” som finns hogst upp. Tryck
pa symbolen "Join”. Du behdver da uppgifter om motets

* Klicka pa den lank till métet du fatt med inbjudan, eller kopiera lanken och klistra in
den i din browser (helst Chrome). Da 6ppnas foljande dialogruta:
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Please click Open Zoom Meetings if you see the system dialog

1. Klicka pa rutan overst ” (")ppnq URL:Zoom Launcher”, sa 0ppnas motet med det
installerade Zoom-programmet. Ar inte programmet redan installerat sa kommer
installationsfilen att laddas ned nar du har klickat pa lanken till métet. Valj da "Oppna"
eller "Kor".

Det gar att vara med i ett Zoom-moéte direkt via webblasaren (bast fungerar Google
Chrome, men andra lasare kan ocksa fungera), da klickar du pa den blamarkta
l&anken "join from browser” pa sista raden.
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= Enter Full Screen

@ Choose ONE of the audio conference options

U Phone Call

Automatically join audio by computer when joining a meeting
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2. Tryck pa lanken for motet sa aktiveras programmet Zoom. Nar programmet
Oppnas valj "Join with computer audio”. Det innebar att du ansluter ljudet via en
mikrofon ansluten till datorn (t ex. headset).

Da man kommer in i motet kan det se ut sa har:

Zoom

v Participants (5)

@ Cecilia Sandbring (me) &
3 H-G Nilsson (Host)
& Magnus Hellblom, Lund ~ § &
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Solveig Stenvag

Invite Mute Me Lower Hand

Exempel pa ett métesfénster, med deltagarlistan till hbger. Efter varje namn syns det
om mikrofon och videokamera &r paslagna.
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Langst ned pa moétessidan finns det en panel dar du kan styra olika funktioner. Om
panelen inte syns sa ror musen i nederkant av bilden sa dyker den upp.
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Stop Video Security Participants Chat Share Screen Record Reactions

Ljud och bild

1. Langst till vanster finns knapparna "Mute/Unmute” och "Stop/Start Video”. Vilket
alternativ som syns beror pa vilka métesinstallningar som ar gjorda.

2. Genom att trycka pa "Mute/Unmute” och "Stop/Start Video” stanger man av eller
satter pa mikrofon och kamera. Se till att mikrofonen ar avstangd om ni ar manga i
motet.

3. Om man trycker pa den lilla pilen till héger om "Mute/Unmute” kan man styra vilken
mikrofon/hdgtalare som ska anvandas (om man har flera.)

4. Det finns ocksa en funktion av att testa ljudet och den mikrofon man vill anvanda;
(Test Speaker and Microphone).

© Participants (3) 4 X

(I;_j Nigel Lee (Host, me) i % %(
O nioer: o /, o X i
@ Nigel XP :1 Wil

Se deltagarna

Nar man trycker pa "Participants” 6ppnas ett fonster i hdgerkanten av bilden. Dar
syns en lista pa samtliga deltagare som ar med i métet. Det syns ocksa om deras
mikrofoner och videokameror ar paslagna, och om nagon racker upp handen.
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Begar ordet

Om det ar manga deltagare i ett méte kan man behéva begara ordet nar man vill
saga nagot. Allra langst ned i rutan med deltagarlistan finns knappen "Raise hand”.
Den anvands for att pakalla uppmarksamhet fran den som leder motet.

Varden/hosten ser da en lista i sitt fonster dar de som vill prata kommer i den ordning
man begart ordet.

v Participants (2)
NC te
@ (Host) ) oA

1. Nar du fatt ordet satt pa mikrofonen och ta ner handen genom att trycka pa "Lower
Hand”. Nar du talat fardigt stang garna av mikrofonen igen.

Dela skarm

Under den grona knappen "Share Screen” i panelen ddljer sig ett kraftfullt verktyg.
Man har har majlighet att dela sin skarm, eller en applikation som man har 6ppen.
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Mute Stop Video Security Participants Chat Share Screen Record Reactions

1. Nar du trycker pa "Share Screen” 6pnar sig ett fonster dar du kan valja vad du vill
visa for de andra i motet.

2 select a window or an application that you want to share X
B Advanced Fil
2] I
. |
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Screen 2 | Whiteboard iPhone/iPad
Deltaga i ett Zoom-méte.docx m ZooM Skickat - magnus@hellblom.com [i
Shars computersound () Optinize Scren Sharing for ideo i =

2. Da du bestamt vad du vill dela trycker du pa "Share”, sa ser 6vriga motesdeltagare
det som du vill dela.
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© Select a window or an application that you want to share »

Basic Advanced Files

L1 «

Portion of Screen Music or Computer Sound Only Content from 2nd Camera )

|__) Share computer sound Optimize Screen Sharing for Video Clip m
3. Det finns aven majlighet att visa bara en del av skarmen eller bara ljudet.

I Select a window or an application that you want to share X
Basic Advanced Files
Microsoft OneDrive Google Drive Box
() Share computer sound @] Optimize Screen Sharing for Video Clip m

4. Alternativt kan man dela med sig av en fil.

Skicka meddelande

Langst ned pa den stora métessidan finns panelen med knappen "Chat”. Glom inte
att om panelen inte syns sa rér musen i nederkant av bilden sa dyker den upp.
Den funktionen kan ibland vara gdomd under "More”.
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Stop Video Security Participants Chat Share Screen Record Reactions

1. Nar du trycker pa "Chat” 6ppnas ett chatfonster i hégerkanten av den stora
motesbilden (samma stalle dar motesdeltagarna syns). Dar kan man kommentera
eller skicka meddelanden till alla motesdeltagare under pagaende méte — eller till
enskilda deltagare.

Sida5av 5
2020-06-03



