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Hur hittar man i sin dator?
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Det har ska vi titta pa:

* Hur man hittar verktyget Utforskaren.

* Hur man skapar och namnger en ny mapp.

* Funderingar dver hur man ska namnge och ordnar sina mappar.
 Olika satt att titta pa sina mappar.

 Hur man hittar i sina mappar.

* Hur man lagger en fil i en mapp.

* Vad man gor om man angrar att man har tagit bort en fil eller mapp.



Windows
UTFORSKAREN

Verktyget dar man sparar
och ordnar alla bilder
och dokument i datorn

2022-10-09

Seniornet Liding6 JV



Hur hittar jag utforskaren?

* Valj Start -knappen och leta reda pa den pa Start-menyn.
* Tryck pa Windows-tangenten + E.
* Klicka pa mappikonen i aktivitetsfaltet.
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Paminnelsen:

* En fil ar ett objekt som innehaller information t.ex. text, musik eller
bild.

* En mapp ar en behallare dar man lagrar undermappar och filer

* Verktygsfaltet ar det falt du ser langst upp pa skrivbordet.

 Aktivitetsfdltet ar det falt som du ser langst ner pa skrivbordet. Har
kan du se vilka fonster som du har 6ppna. Du kan ocksa visa och dolja
Oppna fonster genom att klicka pa ikonen i Aktivitetsfaltet.



Ovning 1.

a. Hitta utforskarens ikon

b. Flytta ikonen till aktivitetsfaltet om den
inte redan ar dar.



De har mapparna finns i
"Utforskaren” under rubriken
‘Den har datorn’

< Den har datorn
¥ 3D Objects

= Bilder

= Dokument
B8 Filmer

¥ Hamtade filer
D Musik

B Skrivbord
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Hur ska man ordna sina mappar?

Ska man ordna dem under
Datum: t.ex. 2015

Grupper: t.ex. resor, familjen,
vanner

Eller en blandning av dessa?



Ovning 2: Skapa en ny mapp

. Markera vilken mapp den nya mappen ska ligga under t.ex. bilder.
. Klicka pa ’start’ i verktygsfaltet langst uppe pa sidan.
. Klicka pa 'ny mapp’.

a =11 . 0 [ 21 o1 1 » 1 - o 1 F I | 1 -9
= ) , ~| = | Bilder
Start Dela Visa
Klipp ut X L"__'J Mytt objekt ~ \/— Oppna Bﬂ Markera alla
J W Kopiera sékvag T | Enkel atkomst = Redigera Avmarkera alla
Fast i Kopiera Klistra i o Flytta Kopiera Ta Byt My Egenskaper - DD keri
Snabbatkomst in ji Kiislra in gemvag |- 5 till bort™ namn mapp < £ Historik sz sl L
Urklipp Crdna Myt Oppna Markera
— v 1 &=l > Den har datorn > Bilder
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Ovning 3: Namnge en mapp

*Under mappen bilder, skapa tva nya
undermappar

*Hogerklicka pa namnet och valj "byt
namn’.

*Namnge en mapp ‘'manniskor’ och den
andra ‘platser’.



Ovning 4: Visa - mappen 'Bilder’

. Markera mappen ’'Bilder’.
. Klicka pa fliken "Visa’ i verktygsfaltet langst upp.
. Klicka pa “Extra stora ikoner’

. Klicka pa 'Detaljerad lista’

i ) p- ¢ ~| = | Bilder
Start Dela Visa
[I TR et BH| Extra stora ikoner (= Stora ikoner == Medelstora ikoner
it 5sma ikoner i Lista |- Detaljerad lista
Mavigeringsfénstret i = == . m= : - 50
g E‘I [[8 informationsfénstret +- Sammanfattning == Innehall of
Fonster Layout
“— v 1 &= > Den har datorn > Bilder
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Ovning 5: Titta pa mappar och undermappar.

Anvand pilen till vinster om mappens namn. Oppna och stanga
mappar

v @ Den hér datorn
g 3D Objects
&= Bilder
= Dokument
B Filmer
¥ Hamtade filer
D Musik
I Skrivbord
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Ovning 5 forts.

Tryck pa pilen till vanster om mappnamnet for att 6ppna mappen och se
undermapparna:

» @ Den har datorn
¥ 3D Objects
@ Bilder
2005
2006
2007
2008
2009
2010
2011



Ovning 6:Utforska verktygsfaltet (upp till
vanster)

= | X = v = | Hantera Bilder
Start Dela Visa Bildverkiyg
.| ——‘ & Klipp ut “ g -il T Nytt objekt ~ \/] 5 Oppna = HH Markera alla
\J w.| Kopiera sokvag T | Enkel atkomst ~ Redigera Avmarkera alla
Fasti Kopiera Klistra _ _ . Flytta Kopiera Ta Byt My Egenskaper :
Snabbatkomst in 2] Klistra in genvag fillw il - bort™ namn mapp S ¢ Historik DD Invertera markering
Urklipp Crdna Myt Oppna Markera
i ~ 1 &= > Den har datorn > Bilder
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Anvand vansterpilen i verktygsfaltet :
om man angrar att man har tagit bort en fil eller
en mapp.

(Kortkommandot: Ctrl Z)



Ovning 7. Mappen —’hamtade filer’

Mappar som ni laddar ner fran Internet hamnar har. Himta en
map fran SNL utbildning. Oppna "hamtade filer’ och flytta den
hamtade filen till en lamplig mapp.

(Tom mappen "hamtade filer’ regelbundet).

@ Den har datorn
¥ 3D Objects
= Bilder

=| Dokument

HeeH

i Filme
¥ Hamtade filer

D Musik
M Skrivbord




Ovning 8
Att sOka i mappar och undermappar:

* Sokrutan finns uppe till hoger i fonstret
* Sokning sker bade pa filnamn, men dven i filens innehall

- 4 ®) 5 | Den har datorn - e X
Dator Visa o
\/« } w @ m Avinstallera eller andra ett program
{ —] . o W 1™ Systemegenskaper
Egenskaper Oppna Byt Medieatkomst Anslut Lagg till en Oppna
namn v natverksenhet v natverksplats  Instdliningar BHantera
Plats Natverk System
4 B3 5 Den har datorn v SokiDen.. P
- - . A A
2 Marie - enskild firma v Mappar (7) [}
2 Music
2 SeniorNet
2 Snagit X oo — 1— |
L
@ | SteMa ' — :
{‘ . .

2 * 6dbelcf5f1beb7274aab2fab47d8%e3d

nnnnnn

3D-objekt Bilder Dokument Hamtade filer Musik
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9. Verktygstaltet: Arkiv — 6ppna nytt fonster
och flytta filer mellan fénstren

X = [ = | Hantera phone 2017 2021 — ] X | X = 4 = Hantera Camera - ] >
Start Dela Visa Bildverktyg e Start Dela Wisa Bildverktyg 0
&y D % B riytia sl - ¢ Ta bort = - \/ B - B warkeraalla B, D b Klipp ut = x @ - \/] B Sppna - HH Markera alla
) |—-| : W - f1- I——Ik A Avmarkera alla HJ W] Kopiera sdkvag L] fi- [T Redigera Avmarkera alla
Fast K Klist s i il = = Ny E 5 ;
Sr.ahha;tqumgt opiera |isnra El Kopiera till ;:@ Byt namn ma::p gens' aper X EID i L aine SnabF;;Eklomst Kopiera Kllls:ra [] Kiistra in genvag Ftli,lf‘tt'a K:mlsra b::t- n:::n ml;l;p Egengvkaper— T DD T g
Urklipp Ordna MNytt Oppna Markera Urklipp Ordna Myt Sppna Markera
« « 1 > Den hdr datorn > Bilder > phone 2017 2021 ~ | O A sékiphone 201... | & v 1 « Julies Galaxy A41 > Intern lagring > DCIM > Camera v | O £ sskiCamera
calendar 2019 ~ ~ g 20221007_094732 20221007_094742 ~t
o s Snabbatkomst E IPG-fil a JPG-il
Calendar 2020
l 2022 09 Attityd 1,55 MB 2,02 MB
calendar 2021 .
¥ Hamtade filer a4 20221007_094801 20221007_094824
calendar 2022 20221007_100324 20221007_105344 20221007_105348 . “ 3 - : - -
- - - presentation utforskaren IPG-fil JPG-il
calendar 2023 i cvart vit 1,92 MB 2.15 MB
digital signature
= skrivbord o 20221007_094833 t 20221007_094904
Duo art reduced ) IPG-il IPG-il
Duo-Art @ OneDrive - Personal 224 MB A 1,87 MB
PRITRI julie vidal
fotoklubb liding& :z' ) 20221007_094942 20221007_094945
Great photos = Den hér datorn E JPG-il ﬁ JPGil
Hakan - from Galax 20221007_134913 20221007_171904 20221007_171921 B 3D Objects 222 MB o2 1,70 MB
Kamerabilder = Bilder =w.  20221007_100324 20221007_105344
paintings and exhit B Dokument E PGl i PGl
1
people & Filmer ®  193MB 1,58 MB
phone 2017 2021 ¥ Hamtade filer ¢ 20221007_105348 B 20221007_134913
; =l Julies Galaxy A41 s‘ JPGHil % JPGHil
Places and trips  Musik 1.30 MB 1.26 MB
Printed material bo ust
) . 20221007_180052 20221007_180239 20221007_180310 = Skrivbord 20221007_171904 20221007_171921
Skarmbilder ¢ Wind ] B e B e
to paint £ Windows-55D (C) 2,02 MB 2,21 MB
= ‘m Bibliotek
(&l Dokument o 20221007_180052 20221007_180239
& Filmer ¥ Natverk i IPG-Til i IPG-fil
$ Hamtade filer Kontrollpanelen 834 kB 1,32 MB 1
=l Julies Galaxy A41 sif Papperskorg 20221007_180310 Julie Vidal Attiraljer bild 1 av 2 E
b Musik Julie Vidal Attiraljer Bl PGl i
= CLriverd ) bild 1 av 2 ~ 2,03 MB 2,13 MB b
1831 objekt 1 objekt markerat 2,13 MB 1= &= 1804 objekt 1 objekt markerat 2,24 MB 8
Bild 12av 12 [JZ svenska (Sverige) = Anteckningar W Kommentarer = e B [ [ ] + s82% [

Ez;éosﬂaf hir for att séka

Overvag. moln




Det har kan ninu ... ??7?

 Hitta verktyget Utforskaren

e Skapa en ny mapp.

* Namnge och ordna mappar.

* Titta pa mappar pa olika satt.

* Hitta i mapparna.

e Lagga en fil i en mapp.

» Angra att man har tagit bort en fil eller mapp



Tack for idag!



